Ustatwienie odpowiedzi automatyczne;

Spis tresci
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Przez WWW:

zaloguj sie do: https://www.office.com/ loginem i hastem uzywanym do systemu Akademus, wybierz Outlook:

Dzien dobry
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Rozpocznij Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint (
nowy
Forms Flanner M:r;ﬁis;;:

W wyszukiwaniu wpisz ,,odpowiedzi” w ustawieniach wybierz ,,Odpowiedzi automatyczne”
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Odpowiedz lub odpowiedz wszystkim
Sugerowane odpowiedzi

Powierzchnia kalendarza

Odpowiedzi automatyczne Z’\
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i skonfiguruj wg uznania:

Ustawienia

2 Wyszukaj ustawienia

Uktad

Redagowanie i

Odpowiedzi automatyczne

odpowiadanie Uzywaj odpowiedzi automatycznych do powiadamiania innych, ze jeste

mail. MozZesz ustawic rozpoczecie | zakoriczenie wysytania odpowiedzi

262 Ogodlne Srp kontynuowane do czasu wytaczenia.
B Poczta Reguly o Odpowiedzi automatyczne s3 whaczone
[T Kalendarz Czyszczenie [ ] Wysylaj odpowiedzi tylko w okresie
£ Kontakty R Godzina 23.03:2620 07:00 ;
Szybkie ustawienia Dostosowywanie akdji rozpoczecia
widoku .
Synchronizacja poczty e- Godzina 24032020 07:00 ;
mail zakonczenia

Obstuga wiadomosci

e Whysyta] automatyczne odpowiedzi wewnatrz organizagji
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W programie Outlook:
Wybierz Plik:
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< Malarz formatow

nastepnie ,,Odpowiedzi automatyczne”

£mien

Odpowiedzi automatyczne (poza biurem)

< Za pomoca odpowiedzi automatycznych mozesz powiadamiaé inne osoby,
Odpowiedzi ze jestes poza biurem lub na urlopie albo nie mozesz obecnie odpowiadad na
automatyczne wiadomosci e-mail.
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i skonfiguruj wg uznania.

Oﬂie wysytaj odpowiedzi automatycznych
(®)iwyslij odpowiedzi automatyczne!
|:| Wyslij tylko w tym zakresie godzin:

Godzina rozpoczecia:  |wt 21.11.2017

Godzina zakoncenias | & 22.11.2017

Automatycznie odpowiedz raz kaZzdemu nadaway przy uzyciu nastepujacych wiadomosci:
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