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Ogloszenie o naborze na stanowisko pracy

1. Nazwa stanowiska pracy:
Samodzielny referent lub specjalista w Biurze Wspotpracy z Zagranica
2. Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umiejetnosci:

a) wyksztatcenie wyzsze lub $rednie,

b) znajomos$¢ jezyka angielskiego co najmniej na poziomie C1,

C) umiejetno$¢ postugiwania si¢ biurowymi programami komputerowymi (w tym Excel) w stopniu
umozliwiajgcym sprawne wywiazywanie si¢ z obowigzkow.

3. Dodatkowe wymagania:

a) preferowane wyksztalcenie wyzsze,

b) pozadane do$wiadczenie na podobnym stanowisku w szkole wyzszej lub w pracy w $rodowisku
miedzynarodowym,

€) pozadana znajomos$¢ drugiego jezyka obcego na poziomie B1/B2, preferowane: hiszpanski,
francuski, wloski

d) mile widziane: studia podyplomowe, kursy, szkolenia przydatne na oferowanym stanowisku,

e) pozadane kompetencje osobiste i spoteczne: umiejetno$¢ myslenia analitycznego, umiejetnosé
dzielenia si¢ wiedza i doswiadczeniem, orientacja na klienta, komunikatywno$¢, zdolnosci
matematyczne i rachunkowe, umiejetno$¢ organizacji pracy wilasnej, umiejetnosé realizowania
rownolegle kilku odmiennych zadan (preferowani beda kandydaci, ktérzy przedstawia w liscie
motywacyjnym argumenty na potwierdzenie posiadania tej umiejgtnosci).

4. Zakres obowiazkow:

a) Administracyjna obstuga udziatu ASP w programie ,,Erasmus+”,

b) Obstuga administracyjna umow bilateralnych z uczelniami zagranicznymi ,

c) Opracowywanie planu wspotpracy ASP z zagranica,

d) Obstuga administracyjna studentow w ramach programu CEEPUS, studentéw-cudzoziemcow
odbywajacych w ASP staze i praktyki zawodowe oraz pracownikow uczestniczacych w wymianie

e) Opracowywanie procedur wewngtrznych ASP dot. wspolpracy z zagranica,

f) Udzielanie cudzoziemcom informacji w zakresie rekrutacji na studia, wsparcie rekrutacji
cudzoziemcow,

g) Redagowanie w jezyku angielskim pism i korespondencji mailowej dot. wspotpracy zagranica,

h) Wsparcie dla pracownikow kierowanych na wyjazd zagraniczny przy wstepnej kalkulacji kosztow.

5. Wymiar etatu: peiny, preferowany termin zatrudnienia — mozliwie jak najwczesniej.
6. Wymagane dokumenty :

a) List motywacyjny,

b) Curriculum Vitae,

€) zgoda na przetwarzanie danych osobowych na formularzu stanowigcym zatgcznik do ogloszenia

d) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy,

e) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach, jesli sa konieczne do potwierdzenia
posiadanych kwalifikacji lub nabytych umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na Dzienniku Podawczym (w budynku gtownym — ASP
w Krakowie przy pl. Matejki 13) lub poczta albo na adres e-mail praca@asp.krakow.pl) z dopiskiem: "oferta
w naborze na stanowisko ds. wspotpracy z zagranica" do dnia 21.02.2019r.

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zastrzega sobie prawo do powiadomienia
o zakwalifikowaniu do dalszych etapow naboru jedynie wybranych kandydatow, a takze do niewylonienia
kandydatury do zatrudnienia.
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporzqdzenie ogdlne o ochronie danych), niniejszym
informujemy, iz:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pana/Pani danych osobowych bedzie Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w

Krakowie, pl. Matejki 13, 31-157 Krakow.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@asp.krakow.pl;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

a) W zakresie: imi¢ i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszkana, wyksztalcenie,
przebieg dotychczasowego zatrudnienia - w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie art. 22 § 1
Kodeksu pracy w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit ¢) Rozporzadzenia ogblnego — w ramach obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze.

Jezeli wyrazi Pani/Pan dobrowolng zgode¢ zawarta w formularzu aplikacyjnym Pani/Pana dane osobowe beda

przetwarzane rowniez:

b) W zakresie wizerunku i w zakresie dodatkowych danych (poza wskazanymi w pkt 3 lit. a powyzej), w
przypadku podania w CV tych dodatkowych danych lub zamieszczenia wizerunku — art. 6 ust. 1 lit. a)
Rozporzadzenia ogdlnego,

€) W celu prowadzenia przysztych rekrutacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia ogdlnego,

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych, o ktorych mowa w pkt 3 lit. a powyzej, jest dobrowolne, ale

konieczne do wzigcia udzialu w rekrutacji. Podanie danych i wyrazenie zgod, o ktorych mowa w pkt 3 lit. bic

powyzej jest dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji (pkt 3 lit. a i b) powyzej beda

przetwarzane przez okres 3 m-cy, natomiast dane przetwarzane w oparciu o zgode¢ na przyszle rekrutacje beda

przetwarzane przez okres roku.

Posiada Pani/Pan réwniez prawo do wycofania zgody, o ktorej mowa w pkt 3 lit. b lub ¢ w dowolnym

momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnigciem. W razie cofnigcia zgody na przyszle rekrutacje lub wykorzystanie wizerunku dane te zostang
usuniete. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres Inspektora

Ochrony Danych, poczta tradycyjna na adres Administratora lub wycofa¢ osobiscie stawiajac si¢ w siedzibie

Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) Dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych,

b) Przenoszenia danych,

c) Wnhiesienie sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okre§lonych w
Rozporzadzeniu ogdlnym;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi

do wilasciwego organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sa przez administratora niezgodnie z przepisami Rozporzadzenia

ogolnego.

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, innych niz wskazane w art. 221§ 1 Kodeksu pracy - w
przypadku ich podania w CV, oraz mojego wizerunku — w przypadku jego zamieszczenia w CV, w celu realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 oraz zgodnie z klauzulg informacyjna dotaczona do mojej zgody.

Miejscowosé, data, czytelny podpis

Wyrazam zgodg na wykorzystanie mojego CV w przysztych procesach rekrutacyjnych organizowanych przez
Akademig Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

Nie wyrazam zgody na wykorzystanie mojego CV w przyszlych procesach rekrutacyjnych organizowanych
przez Akademi¢ Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

Miejscowosé, data, czytelny podpis

pl. J. Matejki 13, 31-157 Krakow
tel. +48 12 422 24 50, fax + 48 12 422 65 66
e-mail: rektor@asp.krakow.pl



